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GODISNJI IZVJESTAJ RADA ARHIVA FEDERACIJE ZA 2022. GODINU

Arhiv Federacije je osnovan 1994. godine, a prakti¢no je po¢eo sa radom u junu 1997.
godine. U skladu sa Zakonom o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne
uprave, Arhiv Federacije vrsi stru¢ne i druge poslove iz nadleZznosti Federacije koji se
odnose na: evidentiranje, preuzimanje, sredivanje, obradu, zastitu i upotrebu ukupne
arhivske grade i registraturskog materijala; razvoj arhivske djelatnosti u Federaciji,
mjere osiguranja i zastite arhivske grade, stru¢ni nadzor nad radom registraturskog
materijala i arhivske grade i odabir arhivske grade iz registraturskog materijala,
izdavanje uvjerenja, potvrda i drugih znacajnih isprava o Cinjenicama i dokazima koji
se nalaze u gradi koju Cuva, stru¢no usavrSavanje radnika arhivske sluzbe i
naucnoistrazivacki rad, publicisticki rad u arhivskoj djelatnosti i medunarodnu arhivsku
saradnju. U svom djelovanju je organizovan kroz organizacione jedinice:

» Sektor za pravne, finansijske poslove i zastitu grade van Arhiva,
» Sektor za zastitu arhivske grade u Arhivu

» Sektor za INDOC sluzbu, nauc¢no-istrazivacke i kulturno-obrazovne
poslove.

Sektor za pravne, finansijske poslove i zastitu grade van Arhiva obavlja, upravne,
opce i druge strucne poslove iz nadleznosti Arhiva i to: obradu sistemskih i drugih
pravnih pitanja od znacaja za arhivsku djelatnost; izraduje prednacrte i nacrte zakona,
drugih propisa i op¢ih akata; provjerava formalno pravnu ispravnost ugovora koji
pripremaju ostale organizacione jedinice; priprema podatke, odgovore i izjaSnjenja na
podneske i druga akta kod zastupanja Arhiva u sudskim postupcima i vrsi koordinaciju
tih aktivhosti sa Federalnim pravobranilastvom; priprema konacne tekstove javnih
poziva za javna nadmetanja; na prijedlog drugih organizacionih jedinica podnosi
zahtjeve Federalnom ministarstvu finansija/financija; priprema i izraduje pojedinaéne
akte koji se odnose na prava i duznosti drzavnih sluzbenika i namjeStenika iz radnog
odnosa, vodi mati¢ne evidencije svih zaposlenih; formira, vodi, azurira i Cuva
personalne dosijee drzavnih sluzbenika i namjeStenika; prima i zavodi akte u
odgovarajuce evidencije, Cuva i arhivira akte; distribuira poStu i druge akte; priprema
odgovarajuce podatke, izvjeStaje i analize o svim pitanjima iz nadleznosti sektora;
obavlja finansijsko-racunovodstvene poslove iz nadleznosti Arhiva i to: izraduje
prijedloge zahtjeva koji sluZze za izradu budZeta Federacije Bosne i Hercegovine;
priprema i izraduje mjesecne, tromjeseCne i godiSnje i trogodidnje planove; prati
doznake sredstava iz budzeta i realizovane troSkove te osigurava blagovremeno
koriStenje raspolozivih finansijskih sredstava radi izmirenja nastalih obaveza; dostavlja
zahtjeve trezoru za placanje i knjizenje; vrSi uskladivanje pomocne knjige sa glavnhom
knjigom trezora; sastavlja i podnosi raCunovodstvene iskaze u skladu sa propisima;
priprema, sastavlja i podnosi zavrSne i periodiCne obracune; vodi uredno i azurno
knjigovodstvo; obavlja svakodnevnu finansijsku operativu i podnosi odgovarajuce
izvjeStaje, obraCunava place i naknade zaposlenih; blagovremeno osigurava sredstva
za blagajni¢ki maksimum; priprema odgovarajuée podatke, izvjeStaje i analize o svim
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pitanjima iz nadleZnosti sektora, te obavlja i druge poslove koji se odnose na
finansijsko-racunovodstvene poslove; vrsSi arhivistiCki stru¢ni nadzor nad radom,
C¢uvanjem i zastitom arhivske i registraturne grade van Arhiva; pruza savjetodavnu
pomoc u radu registratura; pruza pomo¢ u odabiranju arhivske grade iz registraturne
grade; inicira pokretanje upravnog, prekrSajnog ili krivicnog postupka protiv
nesavjesnih i neodgovornih imalaca i stvaralaca registraturne i arhivske grade; U
skladu sa Zakonom i drugim pravnim aktima, a na zahtjev organa i institucija, kao i
drugih pravnih i fizickih lica, daje dokumente na uvid i koriStenje, te izdaje kopije,
uvjerenja i druge isprave na osnovu Cinjenica sadrzanih u gradi koju Cuva i
raCunovodstva za potrebe svih organizacionih jedinica i vrSi druge poslove iz
nadleznosti sektora.

Sektor za poslove smjestaja, zastite i obrade arhivske grade u Arhivu, obavlja
strucne i druge poslove koji se odnose na: uCestvuje u pripremi prednacrta i nacrta
zakona i drugih propisa iz oblasti arhivske djelatnosti, kao i u pripremi i izradi opc¢ih
akata Arhiva; vrsi prijem, smjestaj, stru¢nu obradu i arhivisticko sredivanje arhivske
grade u Arhivu, te njeno Cuvanje i odrzavanje; vrSi istrazivanje, prikupljanje i
preuzimanje vrijednijih arhivarija putem razmjene, poklona, legata i otkupa od pravnih
i fiziCkih lica; vrsi tehnicko-tehnolosku i fizicku zastitu arhivske grade, (konzervaciju,
restauraciju, mikrofilmovanje); vrsi izradu nau¢no-informativnih sredstava (inventara,
vodiCa, pregleda fondova i zbirki, regesta, bibliografija i sl.); planira i provodi mjere
sigurnosti i zastite arhivske grade i obavlja i druge poslove koji se odnose na pitanja iz
nadleznosti sektora.

Sektor za INDOC sluzbu, nau¢no-istrazivacke, izdavacke i kulturno-obrazovne
poslove, obavlja stru¢ne i druge poslove koji se odnose na: vrsi obradu fondova i zbirki
u masinski Citljivoj formi, te stvara bazu podataka za arhivski informativni sistem i
jedinstvenu INDOC sluzbu Federacije BiH u ovoj oblasti; vrSi pretrazivanje baze
podataka i desiminiranje informacija korisnicima iz sopstvenog arhivskog fonda ili
posredstvom reprografskih sredstava iz drugih fondova u sistemu; obezbjeduje
koriStenje biblioteke i grade u Citaonici Arhiva; obavlja istrazivacku i izdavacCku
djelatnost (samostalno organizira ili pojedinaéno angazira u¢escée stru¢nih i naucnih
radnika u naucno-istrazivackim projektima, uc¢eSce arhivskih radnika u cilju javnog
predoCavanja vlastitih naucno-istraZzivackih rezultata putem naucnih i strucnih
skupova, simpozijuma i sl.); istrazivanje arhivske grade u zemlji i inostranstvu u svrhu
dopunjavanja i kompletiranja arhivskih fondova i zbirki; publiciranje tih rezultata kao
zasebnih publikacija ili kroz stru¢ne i nau¢ne Casopise i druge vidove izdavackog
karaktera uobiCajene za arhivsku djelatnost; organiziranje i prezentaciju tematskih i
drugih izloZbi arhivskih dokumenata; organizira seminare, predavanja, kurseve i druge
vidove dopunskog obrazovanja i stru€nog osposobljavanja sluzbenika i namjestenika
u arhivima i registraturama; u€estvovanje u medunarodnoj arhivskoj saradnji i vrSi
druge poslove koji se odnose na pitanja iz nadleznosti sektora.

Prilikom izrade GodisSnjeg izvjeStaja rada Arhiva Federacije za 2022. godinu
konsultovane su prethodno nabrojane organizacione jedinice u Arhivu Federacije.



Kratak pregled najvaznijih programa i aktivhosti po sektorima koji su obiljezili

rad Arhiva Federacije u 2022. godini:

1. Sektor za pravne i finansijske poslove i zastitu grade van Arhiva

odabiranje arhivske iz registraturne grade je izvrSeno u 238 registratura
ukupno je zaprimljeno 207 arhivskih knjiga

ukupno je data sagalasnost na 20 Listu kategorija registraturne grade s
rokovima Cuvanja

postupljeno po zahtjevu 85 korisnika arhivske grade tj. vrSeno izdavanje
kopija, uvjerenja i drugih isprava na osnovu Cinjenica sadrzanih u gradi koju

¢uva Arhiv Federacije

2. Sektor za zastitu arhivske grade u Arhivu

arhivisticka obrada grade u koli€ini od 1038 registraturne jedinice
tehniCka obrada grade u koli¢ini od 369 arhivskih kutija

ukupno je preuzeto 2 fonda

izrada nau¢no-informativnih pomagala (izradeno je 3 sumarno - analitiCkih

inventara)

3. Sektor za INDOC sluzbu, nau¢no-istrazivacke, izdavacke i kulturno-

obrazovne poslove

» Organizovane su arhivske izlozbe pod nazivom:

"Tri decenije nezavisnosti BiH"

“Zene borci Armije Republike Bosne i Hercegovine” Dom OruZanih snaga BiH
(Sarajevo), Kulturni centar (Biha¢) Bosanski kulturni centar (Tuzla), Vije¢nica
(Sarajevo), Centar “Safet Zajko” (Op¢ina Novi Grad)

“Bosna u vrijeme Kulina bana” Zenica

“Dokumentovan, a nepresuden genocid” Bosnjacki institut (Sarajevo) i Dom

mladih (Sarajevo)

» Naucni skupovi; “Dokumentovan, a nepresuden genocid” Sarajevo i Dom mladih

Skenderija (Sarajeveo)
» Okrugli sto;

- “Tri decenije nezavisnosti Bosne i Hercegovine” Sarajevo

“Zene borci Armije Republike Bosne i Hercegovine” Sarajevo

» Konferencije:

Medunarodna konferencija; , Tehnicki i sadrzajni problemi klasi€¢nog i

elektroni¢kog arhiviranja“ Radenci, Slovenija



- Savjetovanje arhivskih radnika bosne i Hercegovine, Bihac

- Medunarodna konferencija; “3.Tuzlanski arhivski dani”

- Medunarodni ekspertski arhivski skup; Memorijalni Centar, Srebrenica

» Sporazumi o saradniji:

Bosnjacka zajednica kulture ,Preporod*

Udruzenje” Zene borci 92-95”

Muzeja Unsko-sanskog kantona

Instituta za istrazivanje zlo€ina protiv Covje€nosti i medunarodnog prava
Univerziteta

Bosansko kulturni centar Tuzla

CloudIT d.o.o. Sarajevo /D-Arhiv

JU Muzej " Alija Izetbegovic¢"

Centrom za zastitu ljudskih prava i toleranciju-Polimlje

» Strucni arhivistiCki ispit je uspjeSno polozilo 37 kandidata.

» Strucni nadzora nad registraturama izvrSeno 35 nadzora.



B. Pregled realizacije aktivhosti po strateSkim i operativnim ciljevima

Strateski cilj 1: Zastita arhivske i registraturne grade u Arhivu i van Arhiva

Doprinos ostvarenju strateskih

Zastita arhivske registraturne grade u Arhivu i van Arhiva

ciljeva
Mjere u€inka za krajnje rezultate Ocekivani godisnji rezultat
(preuzeti iz trogodiSnjeg tj. (preuzeti iz trogodisSnjeg tj. Realizovani rezultat Obrazlozenje

godisSnjeg plana)

godisSnjeg plana)

Preuzeto iz TrogodiSnjeg tj.
Godisnjeg plana za 2022. godinu

Preuzeto iz TrogodiSnjeg tj.
Godisnjeg plana za 2022.

godinu

Arhiv Federacije je ispunio sve sto
je planirao te je u nekim
segmentima visestruko premasio
planirano

Operativni cilj 1. VrSenje stru¢nog nadzora, dono$enje Listi kategorija registraturne grade s rokovima ¢uvanja, odabiranje arhivske
grade, odnosno izdvajanje bezvrijedne registraturne grade, primopredaja arhivske grade, prijem arhivskih knjiga, izdavanje dokumenata.

Doprinos ostvarenju

A svojom nadleznoscéu
operativnih ciljeva

Arhiv Federacije je svojim aktivhostima doprinio Cuvanju arhivske i registraturne grade u registraturama pod

Mjere ucinka za izlazne (direktne) rezultate
(preuzeti iz trogodiSnjeg tj. godisSnjeg plana)

Ocekivani godisnji rezultat
(preuzeti iz trogodi$njeg tj. godisSnjeg
plana)

Realizovani rezultat

Obrazlozenje




Izdavanje saglasnosti na Listu kategorija reg.
grade s rokovima Cuvanja x 25 saglasnosti

Izdavanje saglasnosti na Listu
kategorija reg. grade s rokovima
Cuvanja x 25 saglasnosti

Izdavanje saglasnosti na Listu
kategorija reg. grade s rokovima
Cuvanja x 20 saglasnosti

Odabiranje arhivske grade, odnosno
izdvajanje bezvrijedne registraturne grade x
155 odabiranja i izdvajanja

Odabiranje arhivske grade, odnosno
izdvajanje bezvrijedne registraturne
grade x 155 odabiranja i izdvajanja

Odabiranje arhivske grade,
odnosno izdvajanje bezvrijedne
registraturne grade x 238
odabiranja i izdvajanja

Prijem arhivskih knjiga x 155 prijema

Prijem arhivskih knjiga x 155 prijema

Primljeno 207 arhivskih knjiga

Postupanje po zahtjevu stranaka u vezi
koriStenja arhivske grade x120

Postupanje po zahtjevu stranaka u
vezi koriStenja arhivske grade x120

Postupljeno po zahtjevu 85

stranaka
Realizacija aktivnosti
Proce Vlada
Red. . . . Nositelj nat Za neizvrseno, ili FBiH
. Naziv aktivhosti . . - o TR .
broj (najmaniji organizacioni dio) izvrSe | djelimiéno izvrSeno, usvojila
nja ukazati na razloge (Da/Ne)
Izdavanje saglasnosti na Listu kategorija reg. | Sektor za pravne, finansijske Smanjlen broj pristiglih
1.1 T . > L ; 80% zahtjeva od strane
grade s rokovima ¢uvanja x 20 saglasnosti poslove i zastitu van Arhiva : NE
registratura
_— N : Sektor za pravne, finansijske
Odabiranje bezvrijedne registraturne, oslove i zastitu van Arhiva NE
1.2 odnosno izdvajanje bezvrijedne regustraturne P 100%
grade x 238 odabiranja i izdvajanja
N L . . Sektor za pravne, finansijske o
1.3 Prijem arhivskih knjiga x 207 prijema poslove i zastitu van Arhiva 100% NE
Postupanje po zahtjevu stranaka u vezi Sektor za pravne, finansijske Smanj_en broj pristiglih NE
1.4 ey : e . 70% zahtjeva od strane
koriStenja arhivske grade x 85 poslove i zastitu van Arhiva stranaka




Operativni cilj 2. Prijem grade, arhivistiCka i tehni¢ka obrada arhivske grade, digitalizacija i izrada inventara

Arhiv Federacije je smjeStajem grade, obradom grade, nastoji da arhivsku gradu spasi od eventulanog oStecenja

DERIINES OB E] i unistenja, te je kroz postupak obrade i izdavanje inventara ucini dostupnom Siroj javnosti

operativnih ciljeva

Mjere u€inka za izlazne (direktne) Ocekivani godisnji rezultat

rezultate (preuzeti iz trogodisnjeg tj. (preuzeti iz trogodi$njeg tj. Realizovani rezultat Obrazlozenje
godisnjeg plana) godisnjeg plana)

Prijem grade x 2 fonda Prijem grade x 2 fonda Primljeno x 2 fonda
Arh|V|st|cka__obrada arhivske grade x Arh. obrada gr_a}de x 700 Arh. obradeno 1038 arhivskih kutija
700 arh.kutija arh.kutija

TehniCka obrada arhivske grade x Tehn. obrada grade x 300 Tehniki obradeno 369 arhivskih
300 arhivskih kutija arhivskih kutija kutija

VrSenje digitalizacije arhivske grade Vrsenje digitalizacije arhivske

(izrazeno u broju digitalnih grade (izraZeno u broju Digitalizirano 40 075 dokumenata
dokumenata) x 30 000 digitalnih dokumenata) x 30 000

Izradeno 3 inventara
Izrada informativnih pomagala x 2 Izrada inventara x 2




Realizacija aktivnosti

Proce
o e Za neizvrseno, ili VIaQa
Red. : . . Nositelj izvrSe TR Y FBiH
. Naziv aktivnosti . .. N . djelimiéno izvrSeno, .
broj (najmaniji organizacioni dio) nja Ukazati na razloge usvojila
9 (Da/Ne)
2.1 Prijem arhivske grade — 2x fondova Sektor za zastitu _arhlvske 100% NE
grade u arhivu
59 ArhivistiCka obracja a.rhlvslge grade x 1038 Sektor za zastitu farhlvske 100% NE
arhivskih kutija grade u arhivu
Tehni¢ka obrada arhivske grade x 369 Sektor za zastitu arhivske
T N . 100% NE
2.3 arhivskih kutija grade u arhivu
24 VrSenje digitalizacije arhivske grade (izrazeno Sektoréadzajt;t#h;ruhivske 100%
' u broju digitalnih dokumenata) x 30 000 9 0
Sektor za zastitu arhivske
grade u arhivu
2.5 Izrada informativnih pomagala x 3 inventar 100% NE




Operativni cilj 3. Organizovanije izlozbi, Izdavanje godiSnjeg ¢asopisa Arhiva Federacije“Anali“(broj godiSnje) ”, organizovanje stru¢nog
arhivistickog ispita, u¢es¢e na domacim i medunarodnim arhivskim savjetovanjima

Doprinos ostvarenju
operativnih ciljeva

Arhiv Federacije kroz organizovanje naucnih skupova i izlozbi te objavom stru€ne literature pokazao dokumente
koji svijedoCe o datim dogadajima, kroz postupak polaganja stru¢nog arhivisti¢kog ispita vise lica stekla
odgovarajuca stru¢na zvanja iz oblasti arhivistike, prisustvovali smo na domacim i medunarodnim arhivskim
savjetovanjima

Mjere u€inka za izlazne (direktne)
rezultate (preuzeti iz trogodisnjeg tj.
godisnjeg plana)

Ocekivani godisnji rezultat
(preuzeti iz trogodisSnjeg tj.
godisnjeg plana)

Realizovani rezultat

Obrazlozenje

Organizovanje izlozbi u zemlji i
inozemstvu x 3 izlozba

Organizovanije izlozbi u zemlji i
inozemstvu x 2 izlozbe

9 izlozbi

|zdavanje godiSnjeg Casopisa
Arhiva Federacije“Anali“(broj
godisnje)

Izdavanje godiSnjeg Casopisa
Arhiva Federacije“Anali“(broj
godisnje)

Izdavanje godiSnjeg Casopisa Arhiva
Federacije“Anali“(broj godisnje)

Organizovanje stru¢nog
arhivistiCkog ispita x 45 kandidata

Organizovanje struénog
arhivistiCkog ispita x 45
kandidata

Strucni ispit ukupno polozilo 37
kandidata

UcCestvovanje na domadim i
medunarodnim arhivskim
savjetovanjima x 2

UcCestvovanje na domacéim i
medunarodnim arhivskim
savjetovanjima x 2

UcCestvovanje na domacim i
medunarodnim arhivskim
savjetovanjima x 4
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Realizacija aktivnosti

Za neizvrseno,
Procen Lre g ne X Vlada
Red o Nositelj at el Pl FBIH
. Naziv aktivnosti . . Sd .. izvrseno, .
broj (najmaniji organizacioni dio) izvrSenj . usvojila
ukazati na
a (Da/Ne)
razloge
3.1 Organizovanje izlozbi u zemlji x 9 izlozbi | Sckiorza Zasﬂ;ﬁ@f"’s“e grade u | 100 g NE
3.2 lzdavanje g0 ?'3”13.9 ca§0p|s§vA_rh|va Sektor za zastitu arhivske grade u 100% NE
Federacije“Anali“(broj godisSnje) )
arhivu
Smanjen broj
Organizovanje stru¢nog arhivisti¢kog ispita x " . pristiglh zahtjeva
3.3 : Sektor za zastitu arhivske grade u 82% | od strane NE
37 kandidata - :
arhivu kandidata za
polaganje ispita
3.4 Ucestvovar_ue na dom_ac:|m [ _medunarodnlm Sektor za zastitu _arhlvske grade u 100% NE
arhivskim savjetovanjima x 4 arhivu
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C. Preqgled ukupnog procenta izvrSenja po strateSkim i operativnim ciljevima

« UtroSeno sredstava
o IzvrSeno u odnosu na
Naziv cilja lanirano (%) u odnosu na
P . planirano (%)
0, [0)
Strateski cilj 1: Zastita arhivske i registraturne grade u Arhivu i van Arhiva 100% 100%
Operativni cilj 1. VrSenje struénog nadzora, donoSenje Listi kategorija
registraturne grade s rokovima €uvanja, odabiranje bezvrijedne registraturne 100% 100%
grade, prijem arhivskih knjiga, izdavanje dokumenata
O_perat|vn| cilj 2. Prijem arhivske grade, obrada arhivske grade, izdavacka 100% 100%
djelatnost
Operativni cilj 3. Organizovanje izlozbi, izdavanje stru¢nih publikacija,
organizovanje stru¢nog arhivisti¢kog ispita, u¢estvovanje na domacim | 100% 100%
medunarodnim arhivskim savjetovanjima
Sveukupno za Arhiv Federacije 100% 100%

Broj: 01-02-94/1-23

Sarajevo 31.01.2023. godine

VDDIREKTOR
mr.sci. Hajrudin Cuprija
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