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|. UVODNI DIO

Prema trenutno vaze¢em Zakonu o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave
(,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 58/02, 19/03, 38/05, 2/06, 8/06 i 61/06) ¢lan 24. stav 3. Arhiv
Federacije je samostalna upravna organizacija Federacije Bosne i Hercegovine sa statusom,
rukovodenjem i ostalim pitanjima uredenim odredbama Zakona o organizaciji organa uprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 35/05) koja vaze za sve

samostalne upravne organizacije.

U skladu sa Zakonom o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave, Arhiv
Federacije vrsi stru¢ne i druge poslove iz nadleznosti Federacije koji se odnose na: evidentiranje,
preuzimanje, sredivanje, obradu, zastitu i upotrebu ukupne arhivske grade i registraturskog
materijala, te na razvoj arhivske djelatnosti u Federaciji, mjere osiguranja i zastite arhivske grade,
struni nadzor nad radom registraturskog materijala i arhivske grade i odabir arhivske grade iz
registraturskog materijala, izdavanje uvjerenja, potvrda i drugih znacajnih isprava o €injenicama i
dokazima koji se nalaze u gradi koju Cuva, stru¢no usavrSavanje radnika arhivske sluzbe i nau¢no-

istraZivacki rad, publicisti¢ki rad u arhivskoj djelatnosti i medunarodnu arhivsku saradnju.

Osnovni strateski cilj odnosno okvir ovog Plana baziran je na osnovu Zakona o arhivskoj gradi
Arhiva Federacije Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 45/02) i Uredbe o
organiziranju i nacinu vrSenja arhivskih poslova u organima uprave i sluzbama za upravu Federacije
Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 22/03),  Uredbe o organiziranju i
nacinu vrSenja arhivskih poslova u pravnim licima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene

novine Federacije BiH", broj: 12/03) i drugim pozitivnim propisima vezanim za arhivsku struku, te
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Uredbom o trogodisnjem godiSnjem planiranju rada, monitoringu i izvjeStavanju u Federaciji Bosne

i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj: 74/19, 2/21).

S obzirom na to da arhivska grada pruza brojne i neprocjenjive dokaze i informacije o cjelokupnom
Zivotu jednog druStva, ista se koristi u razliCite naucne, kulturne, obrazovne, informacione i pravno-
dokazne svrhe. Nauka i kultura nezamislive su bez nje, a izuzetno vaznu ulogu arhivska grada ima
u zastiti drustvenih interesa, kao i interesa gradana. Kada se specificiraju svi interesi, moguce je
preciznije odredenje programskih zadataka Arhiva, imaju¢i pri tome na umu nacela struke,
materijalne i kadrovske potencijale, uslove smjestaja, oCuvanost i sredenost grade, te opremljenost

i druge okolnosti u kojima Arhiv Federacije djeluje i funkcionira.

U svom djelovanju je organizovan kroz tri organizacione jedinice:

» Sektor za pravne, finansijske poslove i zastitu grade van Arhiva,
> Sektor za zastitu arhivske grade u Arhivu

» Sektor za INDOC sluzbu, naucno-istrazivacke i kulturno-obrazovne poslove.

Sektor za pravne, finansijske poslove i zastitu grade van Arhiva obavlja, upravne, opce i druge
stru¢ne poslove iz nadleznosti Arhiva i to: obradu sistemskih i drugih pravnih pitanja od znacaja za
arhivsku djelatnost; izraduje prednacrte i nacrte zakona, drugih propisa i op¢ih akata; provjerava
formalno pravnu ispravnost ugovora koji pripremaju ostale organizacione jedinice; priprema
podatke, odgovore i izjaSnjenja na podneske i druga akta kod zastupanja Arhiva u sudskim
postupcima i vrSi koordinaciju tih aktivhosti sa Federalnim pravobranilaStvom; priprema konacne
tekstove javnih poziva za javna nadmetanja; na prijedlog drugih organizacionih jedinica podnosi
zahtjeve Federalnom ministarstvu finansija/financija; priprema i izraduje pojedinaCne akte koji se
odnose na prava i duznosti drzavnih sluzbenika i namjeStenika iz radnog odnosa, vodi maticne
evidencije svih zaposlenih; formira, vodi, azurira i uva personalne dosijee drzavnih sluzbenika i
namjestenika; prima i zavodi akte u odgovarajuce evidencije, Cuva i arhivira akte; distribuira postu i
druge akte; priprema odgovaraju¢e podatke, izvjeStaje i analize o svim pitanjima iz nadleznosti
sektora; obavlja finansijsko-raCunovodstvene poslove iz nadleznosti Arhiva i to: izraduje prijedloge
zahtjeva koji sluZe za izradu budZeta Federacije Bosne i Hercegovine; priprema i izraduje mjesecne,
tromjeseCne i godiSnje i trogodiSnje planove; prati doznake sredstava iz budzZeta i realizovane
troSkove te osigurava blagovremeno koristenje raspolozivih finansijskih sredstava radi izmirenja
nastalih obaveza; dostavlja zahtjeve trezoru za plac¢anje i knjizenje; vrsi uskladivanje pomocne
knjige sa glavnom knjigom trezora; sastavlja i podnosi raunovodstvene iskaze u skladu sa
propisima; priprema, sastavlja i podnosi zavrSne i periodicne obracune; vodi uredno i azurno
knjigovodstvo; obavlja svakodnevnu finansijsku operativu i podnosi odgovarajuée izvjestaje,
obradunava place i naknade zaposlenih; blagovremeno osigurava sredstva za blagajnicki
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maksimum; priprema odgovarajuce podatke, izvjeStaje i analize o svim pitanjima iz nadleznosti
sektora, te obavlja i druge poslove koji se odnose na finansijsko-raCunovodstvene poslove; vrSi
arhivisticki stru¢ni nadzor nad radom, Cuvanjem i zastitom arhivske i registraturne grade van Arhiva;
pruza savjetodavnu pomo¢ u radu registratura; pruza pomo¢ u odabiranju arhivske grade iz
registraturne grade; inicira pokretanje upravnog, prekrSajnog ili krivicnog postupka protiv
nesavjesnih i neodgovornih imalaca i stvaralaca registraturne i arhivske grade; U skladu sa
Zakonom i drugim pravnim aktima, a na zahtjev organa i institucija, kao i drugih pravnih i fiziCkih
lica, daje dokumente na uvid i koriStenje, te izdaje kopije, uvjerenja i druge isprave na osnovu
Cinjenica sadrzanih u gradi koju Cuva i racunovodstva za potrebe svih organizacionih jedinica i vrsi
druge poslove iz nadleznosti sektora.

Sektor za poslove smjestaja, zastite i obrade arhivske grade u Arhivu, obavlja stru¢ne i druge
poslove koji se odnose na: u€estvuje u pripremi prednacrta i nacrta zakona i drugih propisa iz oblasti
arhivske djelatnosti, kao i u pripremi i izradi opCih akata Arhiva; vrsi prijem, smjestaj, stru¢nu obradu
i arhivistiCko sredivanje arhivske grade u Arhivu, te njeno Cuvanje i odrzavanje; vrsi istrazivanje,
prikupljanje i preuzimanje vrijednijih arhivarija putem razmjene, poklona, legata i otkupa od pravnih
i fiziCkih lica; vrsi tehnicko-tehnolosku i fiziCku zastitu arhivske grade, (konzervaciju, restauraciju,
mikrofilmovanje); vrsi izradu nauéno-informativnih sredstava (inventara, vodi¢a, pregleda fondova i
zbirki, regesta, bibliografija i sl.); planira i provodi mjere sigurnosti i zastite arhivske grade i obavlja
i druge poslove koji se odnose na pitanja iz nadleznosti sektora.

Sektor za INDOC sluzbu, nauéno-istrazivacke, izdavac¢ke i kulturno-obrazovne poslove,
obavlja stru¢ne i druge poslove koji se odnose na: vrsi obradu fondova i zbirki u masinski Citljivoj
formi, te stvara bazu podataka za arhivski informativni sistem i jedinstvenu INDOC sluzbu Federacije
BiH u ovoj oblasti; vrSi pretraZivanje baze podataka i desiminiranje informacija korisnicima iz
sopstvenog arhivskog fonda ili posredstvom reprografskih sredstava iz drugih fondova u sistemu;
obezbjeduje koriStenje biblioteke i grade u Citaonici Arhiva; obavlja istraZivacku i izdavacku
djelatnost (samostalno organizira ili pojedinano angazira u¢eSc¢e stru¢nih i nauc€nih radnika u
naucno-istrazivackim projektima, u¢e8¢e arhivskih radnika u cilju javnhog predoCavanja vlastitih
naucno-istrazivackih rezultata putem naucnih i struénih skupova, simpozijuma i sl.); istraZivanje
arhivske grade u zemlji i inostranstvu u svrhu dopunjavanja i kompletiranja arhivskih fondova i zbirki;
publiciranje tih rezultata kao zasebnih publikacija ili kroz stru¢ne i nau¢ne Casopise i druge vidove
izdavaCkog karaktera uobiCajene za arhivsku djelatnost; organiziranje i prezentaciju tematskih i
drugih izloZbi arhivskih dokumenata; organizira seminare, predavanja, kurseve i druge vidove
dopunskog obrazovanja i struCnog osposobljavanja sluzbenika i namjeStenika u arhivima i
registraturama; ucestvovanje u medunarodnoj arhivskoj saradniji i vrSi druge poslove koji se odnose

na pitanja iz nadleznosti sektora.



Prilikom izrade GodiSnjeg izvjeStaja rada Arhiva Federacije za 2023. godinu konsultovane

su prethodno nabrojane organizacione jedinice u Arhivu Federacije.

IIl. PROGRAMI | AKTIVNOSTI

Programi rada Arhiva Federacije za 2023. godinu podijeljeni su na tri dijela i to:

Y

Upravljacko-nadzorne aktivnosti

Y

TehniCka obrada, zastita, snimanje i ustupanje arhivske i biblioteCke grade

> Promotivne aktivnosti
.  UPRAVLJACKO-NADZORNE AKTIVNOSTI
Unutar upravljatko-nadzorne aktivnosti nalaze se projekti:

» Vrednovanje registraturne grade kod institucija Federacije BiH i udruzenja gradana i drugih
pravnih i fiziCkih osoba koja su organizirana na razini Federacije

Obrada zahtjeva pravnih i fizi¢kih lica.

Stru€no obrazovanje i usavrsavanje zaposlenika Arhiva

Meduarhivska saradnja

Saradnja sa drugim institucijama

Y V. V V V

Rad na projektima

Vrednovanje registraturne grade kod institucija Federacije BiH kao i udruzenja gradana i

drugih pravnih i fizickih osoba koja su organizirana na razini Federacije

Registraturna i arhivska grada iz pisarnica i arhivskih depoa stvaraoca jednoga dana treba stici u
Arhiv Federacije, te je od izuzetne vaznosti u kakvom stanju e se ista preuzeti. Obaveza stvaraoca
arhivske grade da je Cuva u sredenom i sigurnom stanju do predaje nadleznom arhivu. Shodno tome
pobolj$anje kvalitete upravljanja registraturnom gradom kod stvaralaca bitno je povezano sa ostalim

programima Arhiva Federacije.

Kontrolni i instruktivni obilasci obavljat ¢e se u skladu s planom obilazaka registratura i potrebama
po eventualnom pozivu iz registratura. Prema popisu registratura nad kojima Arhiv ima nadleznost
u skladu sa Zakonom o arhivskoj gradi napravit ¢e se plan obilazaka prema prioritetu. Prioritet se

odnosi na institucije federalnih organa uprave i federalnih institucija.

Prilikom svakog obilaska, zapisnicki ili u formi sluzbene zabiljeSke, na analitiCko-strucni i
savjetodavni nacin, konstatiraCe se stanje, kao i potrebne mjere za otklanjanje uoCenih nedostataka

i propusta u registraturama.



Osim nadzora stvaralca, pruzace se struCna pomo¢ kada je u pitanju postupak odabira i izlu€ivanja

grade.

U 2023. godini planirana je izrada Registra sa popisom registratura kao i svih podataka o istim na
osnovu odredaba Zakona o arhivskoj gradi, uredbama te internim aktima. Nakon unoSenja osnovnih
podataka u bazu podataka, planira se unoSenje kompletnog sadrzaja dosijea u elektronsku bazu
podataka (skeniranje akata i njihovo pohranjivanje) u skladu sa ostvarenim tehnickim
mogucnostima. Kontinuirano ce se vrsiti sredivanje postojecih i formiranje novih dosjea registratura

sa taCnim podacima i dokumentacijom u istim koja je utvrdena internim aktima.

Takoder Ce se raditi na preuzimanju arhivske grade, a Sto je opet usko povezano sa moguénostima

Arhiva Federacije, kada je rije€ o spremiSnom prostoru ove insititucije.
Obrada zahtjeva pravnih i fizi€kih lica

Arhiv ¢e za potrebe organe drzavne uprave, federalne, kantonalne, lokalne samouprave, sudstva i
drugih ustanova, kao i fiziCkih lica, istrazivati gradu i izdavati (ne)ovjerene prepise i kopije
dokumenata. U sklopu istoga Arhiv Federacije ¢e za potrebe organe uprave i sudstva vrsiti posudbu

grade.
Struéno obrazovanje i usavrSavanje zaposlenika Arhiva

S obzirom na to da je osposobljavanje struénog kadra i meduinstitucionalna saradnja jedan od
zadataka u obavljanju redovne djelatnosti Arhiva, postoji obaveza organiziranja konkretnih vidova
edukacije i struénog usavrSavanja zaposlenika Arhiva. Osposobljavanje stru¢nog arhivskog kadra
se trenutno obavlja kroz organizaciju seminara, savjetovanja, okruglih stolova, posjeta drugim
arhivskim ustanovama, te kroz razmjenu iskustava i strucne literature s drugim arhivima, kao i

samoinicijativno.

Za uceSCe na savjetovanjima, medunarodnim struénim i nauénim simpozijumima, te za
samoinicijativno stru¢no osposobljavanje, Arhiv ¢e u skladu sa moguc¢nostima pruziti podrsku i
pomoC u materijalnim sredstvima, podsticati doSkolovavanje, vrSiti razmjenu struCnjaka s
razvijenijim arhivskim centrima u svijetu, pojacati i intenzivirati saradnju s odsjecima za historiju i
orijentalnu filologiju, bibliotekarstvo i germanistiku te drugim institucijama iz oblasti nauke i kulture.
Znacajno je napomenuti da se planiraju u¢esc¢a na arhivskim konferencijama i edukacijama u zemlji

i inostranstvu, kao i konfrencijama u online formatu.
Meduarhivska saradnja

Arhiv Ce nastaviti planirati stru¢nu meduarhivsku saradnju, kako na domacem tako i na
medunarodnom nivou, pratiti kalendar dogadanja kada su u pitanju domaci i medunarodni stru¢ni
skupovi, te predlagati ili planirati uCestvovanje na nekima od njih. Osim regionalnih, Arhiv ¢e
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ucestvovati u svim onim skupovima koji mogu direktno doprinijeti stru¢nom usavrSavanju uposlenih,
ili razmjeni struénih iskustava i obogacivanju postojeé¢ih. Trend u arhivskoj teoriji i praksi
savremenog doba je digitalizacija i arhiva i arhivske grade, te je posebno potrebno pratiti aktivnosti

na tom planu, u skladu sa moguénostima i naSim kapacitetima.

Radi nastavka saradnje sa arhivskim ustanovama u zemlji i izvan nje, a u skladu sa moguénostima
pokusSat ¢emo organizirati gostovanje jedne naSe izloZzbe u drugim gradovima te pokusati zajednicki
organizirati odredene izlozbe. Sve ovo je nuzno zbog dodatne promocije Arhiva, ali i jatanja
meduinstitucionalne saradnje. Takoder, nastojat cemo kao Arhiv Federacije organizirati zajednicke
sastanke sa direktorima i predstavnicima kantonalnih arhiva te nastojati pokrenuti inicjativu
usaglaSavanja zakonske legislative i razmjene arhivske grade na podru¢ju Federacije Bosne i

Hercegovine.
Saradnja sa drugim institucijama

Obaveza Arhiva je da brine o dopuni arhivske grade koja je vazna za Arhiv Federacije i BiH, stoga
je potrebno poduzeti mjere sklapanja sporazuma i protokola o saradnji sa arhivskim institucijama,
naucnim i kulturnim institucijama, te drugim ustanovama i institutima koji posjeduju znacajnu

arhivsku gradu.
Rad na projektima

Postoji obaveza stalnog pracenja svih novih poziva na aplikacije za projekte, te je potrebno raditi i
na izradi novih projekata kojima bi Arhiv mogao pokusSati dobiti odredena dodatna sredstva za svoj
rad, te i na taj nacCin promovirati ulogu i znac¢aj arhiva. Neohodno je uraditi i idejni projekat nove

zgrade Arhiva koja bi ispunjavala sve arhivske standarde.

U pogledu projektnog planiranja, misljenja smo da je za Arhiv najbolje i najpotrebnije u ovom
momentu planirati i aplicirati na projekte koji bi omogucili bolji fizi€ki smjestaj grade, te bolje tehnicke
uslove Cuvanja i prezentacije, digitalizaciju i konzervaciju ugroZzenih i znacajnih fondova. U tom
pogledu, potrebno je traziti podrsku kako od domadih, tako i medunarodnih ustanova, institucija ili

organizacija.

Takoder, Arhiv je otvoren za saradnju sa drugim kulturnim, nauénim i bastinskim ustanovama, te
nevladinim organizacijama, kao i za u€esc¢e u svim projektima koje imaju za cilj promociju kulturne

bastine Bosne i Hercegovine.



IV. TEHNICKA OBRADA, ZASTITA, SNIMANJE | USTUPANJE ARHIVSKE | BIBLIOTECKE
GRADE

Arhiv Federacije u toku 2023. godine ima za cilj provedbi nastavka aktivnosti na zastiti arhivske
grade u njenom nastajanju, kao i zastite i rukovanje sa preuzetom arhivskom gradom. Realizacija
Ce se bazirati na provodenju niza aktivosti koje Ce biti prikazane u tabelarnom prikazu.
Arhiv Federacije ¢e izvrSavanje poslova i zadataka iz svoje nadleznosti u 2023. godini obavljati kroz
tri organizacione jedinice/sektore:

1. Sektora za zastitu arhivske grade u Arhivu

2. Sektora za pravne, finansijske poslove i zastitu arhivske grade van Arhiva.

3. Sektor za INDOC sluzbu, nau¢no-istrazivacke, izdavacke i kulturno-obrazovne poslove

Sektora za zastitu arhivske grade u Arhivu

Jedna od primarnih zadaé¢a Arhiva Federacije je tehniCka obrada, zastita, snimanje i ustupanja
arhivske i biblioteCke grade. Arhiv Federacije ima za plan realizirati sledece poslove u Sektoru za
zastitu arhivske grade u Arhivu: vrsiti smjestaj i preuzimanje arhivske grade u arhivski depo, vrsiti
arhivistiCku i tehniCku obradu arhivske grade, izrada sumarno- analitiCkih inventara, objavljivati
arhivsku gradu, odnosno istu uciniti dostupnu Siroj javnosti, kroz organizovanje izlozbi pokazati
dokumente koji sviedoCe o datim dogadajima, kroz postupak polaganja struénog arhivisti¢kog ispita,
vrsiti struéno osposobljavanje i usavrSavanje uposlenika koji rukuju sa arhivskom gradom kako bi
ista stekla odgovaraju¢a stru€na zvanja iz oblasti arhivistike, prisustvovati medunarodnim i
domacim skupovima iz oblasti arhivske struke, vrsiti izdavanje dokumenata iz fondova i zbirki koje
posjedujemo, odnosno izdavati kopije, uvjerenja i druge isprave, te vrsiti druge poslove te vrsiti

druge poslove iz nadleZznosti Sektora.

Popunjenost postojeéih spremisnih kapaciteta, postavlja se kao prioritetan i trajni zadatak rjeSavanja
problema spremisnih arhivskih prostora. Shodno tome, Arhiv Federacije planira raditi na realizaciji
idejnog projekta za izgradnju zgrade Arhiva a istovremeno od nadleznih traZiti pronalazenje

privremenog rjeSenja jer su sadasnji kapaciteti prijema nove grade skoro popunjeni.

Arhiv Federacije ¢e u 2023. godini nastaviti raditi na boljoj dostupnosti arhivske grade korisnicima.
IzvrSit ¢e se arhivsko sredivanje odredenih fondova i zbirki, te izraditi pripadaju¢a obavjestajna
pomagala. Nakon nabavke softvera za digitalizaciju arhivske grade koji je u zavrsnoj fazi pristupit

Ce se digitalizaciji obradenih fondova.



Sektora za pravne, finansijske poslove i zastitu arhivske grade van Arhiva

Arhiv Federacije ima za plan realizirati sledeée poslove u Sektor za pravne, finansijske poslove i
zastitu arhivske grade van Arhiva: vrSiti provjeru donesenih Listi kategorija registraturne grade s
rokovima Cuvanja i na iste davati rjeSenja o saglasnosti za njihovu primjenu, vrSiti postupak
odabiranja i izlu€ivanja bezvrijedne registraturne grade o emu ¢emo sacinjavati zapisnike i izdavati
RjeSenja o uniStenju, vrsiti prijem arhivskih knjiga i iste azurirati u bazu podataka, vrsiti strucni

nadzor nad imaocima i stvaraocima arhivske grade, te vrsiti druge poslove iz nadleznosti Sektora.

Jedan od bitnih instrumenata u sistemu zastite arhivske grade jeste njena valorizacija i preuzimanje
u Arhiv. Pracenjem rada stvaralaca i azurno$¢éu vanjske sluzbe, Arhiv raspolaze potrebnim
podacima o nastalim promjenama i zrelosti arhivske grade za preuzimanje po isteku propisanih
rokova, ili preuzimanije uslijed ugrozenosti i moguénosti propadanja ukoliko grada ne bude preuzeta
u Arhiv.

Obavljat ¢e se poslovi vezani za rad s korisnicima arhivske i biblioteCke grade. U Citaonici ¢e se
davati na koriStenje izvorna arhivska grada, pruzat ¢e se struCna pomoc¢ korisnicima u radu s
arhivskom gradom, davati upute za obiljezavanje izvorne grade za izradu kopija, kao i za pravilno

citiranje koriStene arhivske grade.

Posebno insistirati na dopuni biblioteCkog fonda arhiva enciklopedijama i drugim relevantnim
publikacijama. U cilju efikasnijeg rada biblioteke Arhiva nastaviti reviziju i popis svih knjiga, Casopisa

i listova i napraviti plan njihovog trajnog smjestaja.

Nastavit ¢e se opsluzivanje naucnih, kulturnih, javnih radnika, kao i doktoranata, magistranata,
studenata, daka i svih drugih istraziva¢a, novinara i drugih koji iskazu potrebu za arhivskim
fondovima i zbirkama, kao i knjigama, ¢asopisima i novinama iz bibliote¢kog fonda Arhiva. S tim u
vezi radi se i vodenje evidencija o broju istraziva€a koji su koristili gradu, kao i evidenciju koja se
grada najviSe koristila i u koje svrhe (pisanje doktorskih disertacija, magistarskih, diplomskih,

maturskih i drugih radova, disertacija kao i nau¢nih, stru¢nih ili novinskih ¢lanaka).

U navedenom periodu u okviru ove sluzbe pruzit Ce se adekvatna usluga korisnicima i istrazivaCima

arhivske grade pohranjene u Arhivu.
Sektor za INDOC sluzbu, nauéno-istrazivacke, izdavacke i kulturno-obrazovne poslove

Jedna od djelatnosti koje su omogucile te, nasuprot nekadasnjoj zatvorenosti arhiva, danas u
njihovom Zivotu bude prihva¢ena kao neophodna potreba, jeste i njihova kulturno — prosvjetna
djelatnost. Ovakav stav je rezultat novih koncepcija o arhivima i njihovoj ulozi u drustvu, nastalih na
osnovu novih drustvenih pojava koje su se zbile u proslim vijekovima, posebno po zavrSetku Il

svjetskog rata, kada se unose bitne promjene u ranija shvatanja o arhivima.



Za ovakvu promjenu, za opravdano zauzimanje ovakvog stava, postoji viSe razloga, od kojih
¢emo navesti samo neke. Savremeno drustvo ne moze zamisliti, na primjer, neku nau¢nu ili kulturnu
instituciju koja bi mogla Zivjeti izolovano, zatvoreno, iskljuCivo posve¢ana svom internom, stru¢nom
i nau¢nom radu, a to znacCi koja bi bila dovoljna sama sebi. Osnovna ideja u savremenoj
demokratizaciji svih drustvenih djelatnosti, pa i kulture, upucuje ih, naravno sa institucijama koje u
njoj djeluju, na S§to intenzivnije obogacivanje tekuceg drustvenog Zzivota. Ovaj problem
demokratizacije kulture, o kome se u savremenom svijetu sve viSe govori, za nasu zemlju ima

duboko znacenje.

Jedna od osnova na kojima se temelji ovakav preobrazaj je revalorizacija kulturne bastine nasih
naroda, u Sta spada i arhivska grada. Njena interpretacija u historiografiji, publicistici i ostalim
djelatnostima kulturno — prosvjetnog Zivota treba da doprinose pobjedi nad starim shvatanjima i
idejama u nauci. Karakter arhivskog dokumenta, koji on ima po svom obliku, tekstu koji sadrzi, po
elementima koji ga Cine izvorom informacija i svjedokom historijskih procesa, €ine da je on ne samo
nezaobilazno sredstvo za nau¢ne i druge (pravne i sl.) potrebe vec i veoma pogodan za razne oblike

kulturno — prosvjetne djelatnosti.

Ogromna je snaga kojom originalni arhivski dokumenat, a uz to i na savremen nacin
prezentira, djeluje na njegovog posmatraca. Vrlo su raznovrsni oblici rada koji nam omogucavaju
da to sredstvo koristimo. To su: nauéni skupovi, okrugli stolovi, arhivske izloZzbe i predavanja,
prouCavanje zavi€ajne historije, saradnja sa Skolama, bibliotekama, muzejima i galerijama, sredstva

javnog informisanja (Stampom, radijom, televizijom), turistickim i drugim organizacijama i sl.

Arhiv Federacije planira i u 2023.godini organizirati nekoliko nau¢nih skupova, okruglih stolova,

izlozbi u zemlji i inozemstvu, te pedagoskih izlozbi.

Digitalizacija

U savremenim tokovima arhivi obuhvataju stru¢nu, kulturnu, nau¢nu, upravnu i usluznu djelatnost.

No medutim, informacijska je tehnologija sa sobom donijela mnoge promjene kao simbol novog

informatickog drustva, stvaranje elektronske uprave i nametnula arhivima obavezu da moraju da

prate savremene tehnologije, digitalizaciju arhivske grade, edukaciju zaposlenika te nabavku

opreme i softvera za digitalni arhiv.

Jedan od osnovnih cilijeva danas$njih arhiva je tako prilagoditi svoje poslovanje novim trendovima i

Zeljama informacijskog drustva. Pojam informacijskog drustva moze se razumijeti kao sinonim za

nove informacijske i komunikacijske tehnologije kao i naziv za informati¢ki obrazovano savremeno

drustvo.

Razvoj informacijsko-komunikacijske tehnologije i njezina implementacija u sve sfere drustva je

danas neophodna. Tu €injenicu dokazuju i dosadasniji planovi i strategije Europske unije poput
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Lisabonske strategije, Naime, Europsko vije¢e je na sastanku odrzanom u martu 2000. godine u
Lisabonu usvojilo skup strategija koja se sastoji od sedam ciljeva a jedan od tih ciljeva je efikasnije
koriStenje novih informacijskih tehnologija.

Medutim, informacijska tehnologija je osim osnovnih tehnoloSkih promjena uvela i znatne promjene

u komunikaciji i saradnji medu arhivima.

Digitalizacija i implementacija nove tehnologije te rastuci troSkovi odrzavanja iste, kao i nedostatak
financijskih sredstava, dovode javne i kulturne ustanove u poziciju potrebe za razvojem zajednic¢kog
djelovanja. Arhivi tako sve viSe saraduju, kako medusobno tako i s raznim kulturnim i nauc¢nim
ustanovama, na stvaranju zajedniCkih sadrzaja usmjerenih na korisnike i zajednicu u kojoj djeluju,

a ne same ustanove i njihove posebnosti.

Rezultat te zajedniCke saradnje su digitalne platforme poput saradnic¢ke arhivske mreze ICARUS i

Europski arhivski portal (Archives Portal Europe).

Arhiv Federacije je u 2022. godini Odlukom Vlade Federacije Bosne i Hercegovine dobio Softver
za digitalni arhiv vrijedan 250 000 KM od strane Federalne uprave za geodetske i imovinsko-pravne
poslove koji upotpunosti zadovoljava potrebama savremene digitalizacije arhivske grade te u
prethodnom periodu uradio projekat za imlementaciju istog kao i za nabavku neophodne opreme.
Potpisan je Sporazum o stru¢noj saradnji izmedu Arhiva FBiH i CloudIT doo Sarajevo koji za za cilj
ima ostvarivanje medusobne stru¢ne saradnje radi razvoja arhivske djelatnosti u Federaciji Bosni i

Hercegovini. Strucna saradnja Ce se realizovati u oblastima:

- Razmjene informacija o aktuelnim problemima i preprekama u daljem razvoju arhivske djelatnosti
[

- Razmjene informacija i iskustava o tehnoloskim trendovima i softverskim rjeSenjima za podrsku
arhivskoj djelatnosti.

Arhiv FBiH ¢e dobiti kvalitetne alate i aplikacije na kojima CloudIT doo Sarajevo radi ve¢ 10 godina
na razvijanju $to boljih i efikasnijih rieSenja iz arhivske djelatnosti.

U 2023. godini smo plarilali putem navedenih alata i aplikacija uvezati svih 601 registraturu nad
kojima smo nadlezni, te na taj naCin poboljSati i unaprijediti arhivsko poslovanje.Takoder

planiramo organizirati edukacije za sve registrature.
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https://www.facebook.com/CloudITdooSarajevo?__cft__%5b0%5d=AZXJGeUmEQrd7JKWwSawbD5cuHX_HTiUuOM5PnDxK6sokvA0yyCzY_wsSl2Ty7HsPpn0yCEFSCdcK5-ghi3wP6TKwkTwJGFT8MP8EnNVpJejtZD5b4I1fVgO3B7Sojmn86dUxdxTusIVCICEvsmnrsvnGdQC6ehW6PvdIVYrjV2AYxUYjOzf_y0CrNQJ33LxE9LDsGa7sDnfwwjZP70VwTcA&__tn__=-%5dK-y-R
https://www.facebook.com/CloudITdooSarajevo?__cft__%5b0%5d=AZXJGeUmEQrd7JKWwSawbD5cuHX_HTiUuOM5PnDxK6sokvA0yyCzY_wsSl2Ty7HsPpn0yCEFSCdcK5-ghi3wP6TKwkTwJGFT8MP8EnNVpJejtZD5b4I1fVgO3B7Sojmn86dUxdxTusIVCICEvsmnrsvnGdQC6ehW6PvdIVYrjV2AYxUYjOzf_y0CrNQJ33LxE9LDsGa7sDnfwwjZP70VwTcA&__tn__=-%5dK-y-R

V. PROMOTIVNE AKTIVNOSTI
Promotivne aktivnosti Arhiva Federacije su:

» lzdavacka djelatnost
» Znastveno-istrazivaCka djelatnost

» QOdnosi sa javnosc¢u

Izdavacka djelatnost

Arhiv BiH ¢e u navedenom periodu nastojati izdati Casopis Anali Arhiva Federacije koji ima izuzetan
znacCaj za prezentiranje arhivske grade i institucije, jer sadrzi nau€ne radove korisnika arhivske
grade i arhivistike te prezentiranje aktivnosti Arhiva Federacije u proteklom periodu. Opredjeljenja
smo da ponudimo svim arhivima u Bosni i Hercegovini da uzmu uce&c¢e i objave svoje radove u
Casopisu. Takoder, planirano je zapoceti aktivnosti na izdavanju novog priru¢nika za polaganje

arhivistiCkog ispita.

Znanstveno-istrazivacka djelatnost

Prema potrebi suradivat Ce se sa obrazovnim ustanovama. Ukoliko se ukazu prilike ukljuCivat ¢e se
u manifestacije srodnih institucija u kulturi. Takva saradnja, posebno sa bibliotekama, muzejima i
galerijama, najviSe dolazi do izraZzaja u pripremanju izlozbi. Ona postaje harmoni¢an dio ostale
kulturno — prosvjetne aktivnosti. Osim §to saradnju u ostvarivanju svojih izlozbi, arhivi mogu pruziti
pomoci saradnju drugima u pripremanju i organizovanju izlozbi, npr. pozajmicom svojih eksponata

raznim organizacijama prilikom odrZavanja prigodnih manifestacija i obiljezavanja.

Jedan od znacajnijih vidova ove aktivnosti je saradnja sa osnovnim i srednji Skolama te fakultetima.
Osim saradnje u samoj nastavi (organizovanjem pedagoskih izloZbi), ona se moze ostvariti i na
druge nacine. To je, na primjer podsticaj dacima, studentima i nastavnicima da $to viSe koriste
biblioteku i €itaonicu arhiva za izradu raznih referata u vezi sa nastavom, seminarskih i magistarskih
radova, kao i doktorskih disertacija. Planirano je potpisivanje sporazuma sa ministarstvima
obrazovanja koji ¢e omoguciti saradnju sa Skolama i fakultetima na polju organiziranja pedagoskih
izlozbi i drugih aktivnosti. Pored navedenog organizirat ¢emo posjete u€enicima osnovnih i srednjih

Skola te studentima fakulteta te na taj naCin ¢emo raditi na popularizaciji rada arhiva.

Takoder, saradivat Ce se stru¢njacima iz oblasti kulture, nauke i obrazovanja i drugih oblasti u cilju
izvrSavanja programskih zadataka i unapredenja i afirmaciji djelatnosti Arhiva. Programski sadrzaji,
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uobli¢eni u projekte, publikacije i izlozbe, koji su vezani prvenstveno za izdavacku djelatnost i
projekte vezane za informatizaciju Arhiva i digitalizaciju arhivske grade kao jednog od vidova njene

zastite.

Odnosi sa javhoséu

Osvrcuéi se na znastveno-istrazivaCku djelatnost Arhiv Federacije ostvarivat ¢e kontinuiranu
komunikaciju s medijima s ciljem ostvarivanja promotivnih aktivnosti, promocije publikacija Arhiva,

promocije izlozbene djelatnosti i ostalih javnih dogadanja vezanih za ovu instituciju.

U cilju promocije rada Arhiva Federacije ostvarit ¢e saradnju sa pisanim i elektronskim medijima,
davati obavjeStenja o sadrZajima rada koji se provode u Arhivu, organizirati susrete i druge oblike
saradnje sa medijima prigodnim za prezentaciju i promociju rada. Redovno ¢e se odrzavati i azurirati
web i facebook stranica Arhiva, a u cilju propagande i popularizacije arhivske djelatnosti u Bosni i

Hercegovini, regionu i Sire.

VI.  Moguéi problemi i rizici u provedbi programa rada

Moguci problemi i rizici u provedbi programa rada Arhiva Federacije su:
> Kadrovska nepopunjenost

» Prostorni kapaciteti

Kada je u pitanju kadrovska nepopunjenost i rjieSavanije iste, koja ¢e se odvijati u toku 2023. godine,
usko je vezana za obim poslova u Arhivu Federacije. Arhiv Federacije na osnovu Pravilnika o
unutradnjoj organizaciji u deficitu je po pitanju kadrovske popunjenost, $to znatno uti¢e na kvalitetan
rad i ispunjavanje zadanih ciljeva postavljenih Programom rada. Norma rada u arhivskoj djelatnosti
zahtijeva ucinak jednog ili viSe izvrSilaca za odredenu vrstu, koliCinu i kvalitet obavljenog posla u
odredenom vremenu, pri optimalnim oganizacion-tehnic¢kim uslovima rada. Trenutno vazeéim
Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji Arhiva Federacije za vrSenje poslova i zadataka iz djelokruga
Arhiva utvrdeno je 26 izvrSilaca i to 3 rukovodeca drZzavna sluzbenika (1 direktor i dva pomoénika
direktora) 11 drzavnih sluzbenika i 12 namjestenika a trenutno stanje zaposlenih je 13; direktor,
jedan drzavni sluzbenik i 11 namjesStenika. Radi se o velikom deficitu zaposlenika i disbalansu
drzavnih sluzbenika i namjestenika.

S obzirom na popunjenost kapaciteta arhivskih depoa, u saradniji si Vladom Federacije BiH bit ¢e

potrebno iznaci rjeSenje u vidu dodatnog prostora za smjestaj arhivske grade.
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Napominjemo, Arhiv Federacije je duzan po isteku 30 godina od njenog nastanka preuzeti gradu od
stvaraoca u skladu sa ¢lanom 19. Zakona o arhivskoj gradi Federacije Bosne i Hercegovine
(,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj 45/02), a s obzirom da je veliki broj institucija/registratura
osnovan 1994. godine bit ce neophodno za dvije godine preuzeti njihovu arhivsku gradu za $to je
neophodno obezbijediti prostor. Planirano je da se nastavi zapoCeta detaljna anliza svih registratura
u smislu sredenosti arhivske grade i koliCine arhivske grade da bi se blagovremeno pristupilo

obezbjedivanju prostora za prijem iste.
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Uradenom SWOT analizom u Arhivu Federacije dobijeni su sljedeci rezultati prikazani u tabeli.

- arhivski fondovi i zbirke od neprocjenjive vaznosti
- fondovi koji do sada nisu obradeni, odnosno objavljivani niti
publicirani

Unutrasnje - bogati bibliotecCki fond i periodika (novine, ¢asopisi, publikacije) koji
snage (S) su u vlasnistvu Arhiva Federacije
- saradnja sa svim stvaraocima i imaocima arhivske grade koji su pod
strucnoj nadleznosti Arhiv Federacije
- rad sa korisnicima arhivske grade
- nedovoljna kadrovska popunjenost
Unutradnje - problem smjestajnog kapapiteta arhivske grade i Ijudstya_ o
slabosti (W) - nedostatak adekvatne arhivske opreme za postupak digitalizacije

arhivske grade i objavljivanje arhivske grade

Vanjske prilike
©)

- sve veca zainteresovanost pravnih i fiziCkih lica za arhivskom gradom
koju posjedujemo

- trenutno stanje arhivske grade u institucijama organima uprave,
sluzbama za upravu i pravnim licima

-nestrucno postupanje sa arhivskom i registraturnom gradom

Vanjske prijetnje

(M

- ugrozenost arhivske grade od eventualnog osteéenja, unistenja i
nestajanja

-nedostatak stru¢nog arhivskog kadra u registraturama

- nedostatak opreme za digitalizaciju arhivske grade

-nedostatak opreme za smjestaj i Cuvanje arhivske grade
-nedostatak adekvatnog arhivskog prostora za smjestaj i Cuvanje
arhivske grade

- nepostojanje stru¢nog kadra koji se bavi arhivskim poslovima u
institucijama u kojima nastaje arhivska grada

- zanemarivanje postupka odabiranja i izluCivanja bezvrijedne
registraturne grade

- zanemarivanje postupka unosa arhivske i registraturne grade u
arhivsku knjigu
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B. Glavni program

Izvori i iznosi
Sifra planiranih
Naziv glavhog programa glavnog finansijskih
programa | sredstavau KM
Izvori Iznos
Budzetska 550
sredstva
Kreditna
sredstva )
Sredstva
Zastita arhivske i registraturne grade u Arhivu i van Arhiva 360101 |EU )
Ostale
donacije i
Ostala 24
sredstva
Ukupno 574

Napomena: Glavni program se prenosi iz trogodiSnjeg plana rada organa uprave.
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B1. Programi (mjere) za implementaciju glavhog programa

: : Sifra Polazna il
Naziv programa (mjere) . : » godisnja
programa Indikatori vrijednost .
vrijednost
360101 Preuzimanje arhivske grade 0% 100%
360101 | Tehnigka obrada arhivske grade 0% 100%
360101 | Arhivistitka obrada arhivske grade 0% 100%
360101 | |zrada sumarno analitickog inventara 0% 100%
- . 360101 | Izdavanje strucne publikacije pod nazivom ,Vodic 0 0
L ;2?:3 aa';?"i‘\',ike arhiva Federacije” 0% 100%
360101 i(aggzaer:;]zsci\\;ﬁnje arhivskih izlozbi u zemlji i 0% 100%
360101 | Prisustvovanje domacim ili medunarodnim struc¢nim 0% 100%
arhivskim savjetovanjima 0 °
360101 Organizovanje dodjela nagrada iz arhivske struke 0% 100%
360101 Stru¢no usavrSavanje i osposobljavanje lica koja
rukuju sa arhivskom i registraturnom gradom u 0% 100%
organima uprave, sluzbama za upravu i pravnim
licima — organizovanje polaganja stru¢nog
arhivistiCkog ispita
Izdavanje ovjerenih prepisa i kopija dokumenata iz
arhivske grade po zahtjevima stranaka (pravna i 0% 100%

fiziCka lica)
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: : Sifra Polazna Clljime
Naziv programa (mjere) : : » godisSnja
programa Indikatori vrijednost o
vrijednost
360101 Izdgvanje saglasnosti za primjenu List .kategorua 0% 100%
registraturne grade sa rokovima Cuvanja
L ] 360101 Odabiranje bezvrijedne registraturne grade 0% 100%
2. Zastita arhivske grade
van arhivai pravni i 360101 Prijem arhivskih knjiga 0% 100%
finasnijski poslovi 360101 | Pruzanje struCne pomoci organima uprave,
. : PN I 0% 100%
sluZbama za upravu i pravnim i fiziCkim licima
360101 | prayni i finansijsko-racunovodstveni poslovi 0% 100%

Napomena:

Programi (mjere) i indikatori organa uprave prenose se iz trogodiSnjeg plana rada.
U tabelu B1. dodaje se onoliko redova koliko je programa u sklopu glavnog programa, odnosno pojedinacnih indikatora u

sklopu svakog programa.
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Redni broj i naziv programa (mjere)! (prenosi se iz tabele Al): 1.

Naziv strateSkog dokumenta, oznaka strateSkog cilja, prioriteta i mjere, €ijoj realizaciji doprinosi program:

Izvori i iznosi

Nosilac . N
T : ; Usvaja planiranih
Naziv aktivnosti/projekta | . Rf)k . Oc_eklvan_l rez_ultat (najrnar!jl .| PJI2 se® finansijskih
izvrSenja aktivnosti/projekta organizacioni sredstavau KM
<19, (Da/Ne) Izvori Iznos
Budzetska
4
sredstva
Kreditna
sredstva i
1.1. Prijem arhivskih L Prijem 2 arhivska fonda Sgggt’iﬁa NE E[Jedstva i
fondova v arhivske Ostale
grade u donacije )
Arhivu Ostala
sredstva i
Ukupno 4
Budzetska
sredstva
Kreditna
sredstva i
s Sektor za Sredstva
1.2. Arhivisticka obrada LI, | Arhivistika obrada 600 zadtitu NE |EU ]
arhivske grade AV arhivskih kutija arhivske Ostale
grade u donacije )
Arhivu Ostala
sredstva i
Ukupno 4
Budzetska
Sektor za sredstva
[, 1, i Tehni¢ka obrada 300 zastitu Kreditna
1.3. Tehni¢ka obrada v arhivskih kutija arhivske sredstva )
arhivske grade grade u Sredstva i
Arhivu NE EU
Ostale
donacije )
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Ostala

sredstva
Ukupno
Budzetska
sredstva
Sektor za Kreditna i
1.4. VrSenje digitalizacije reenje digtalizale zastitu Srecstva
arhivske grade (izrazeno [0 1 arhivske gra .e.('z“'?‘ze”O u arhivske -
u broju digitalnih Y broju digitalnin grade u EY
dokumenata) dokumenata) x Arhive Ostale__ i
50 000 donacije
Ostala
sredstva i
Ukupno 4
Budzetska
3
sredstva
Izrada 2 sumarno- Kreditna
analiticka inventara sredstva i
Sredstva
EU )
1.5. |zrada sumarno- RIRIE Sektor za NE [Ostale
analitickog invenatara Y, Za&titu donacije -
arhivske Ostala
grade u sredstva )
Arhivu 3
Ukupno
Sektor za Budzetska 14
1.6. Oraanizovanie INDOC sredstva
arhivskih izlo%bi U zemlj i sluzbu, Kreditna |
. naucno- sredstva
Inozemstvu istrazivacke, Sredstva
izdavacke i NE EU )
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[ 00 10 Organizovanje minimum | kulturno- Ostale
\Y; Cetiri arhivske izlozbe | obrazovne donacije i
poslove Ostala
sredstva )
Ukupno 14
Prisustvovanje minimum Sektor za Budzetska 12
na tri stru€na arhivska zastitu sredstva
[, II, 1P | skupa- savjetovanja u arhivske Kreditna
. . A\ zemlji ili inozemstvu grade u sredstva ]
1.7. Prisustvovanje Arhivu Sredstva
domacim ili medunarodnim EU -
stru_c“:nim ar__hivskim NE Ostale
savjetovanjima donacije -
Ostala
sredstva ]
Ukupno 12
. . , Polaganje stru¢nog Sektor za Budzetska
.1'8' S”UC'?O usavrsavanje arhivistickog ispita za 45 zastitu sredstva
! OSPOSObIJan"mJe "C"’.‘ koja kandidata arhivske Kreditna
rukuju sa arhivskom | L, grade u sredstva )
reglstraturnom gradomu IV Arhivu Sredstva
organima uprave, EU -
sluzbama za upravu i NE Ostale
pravnim licima — donacije
organizovanje polaganja Ostala
struénog arhivistickog 24
ispita sredstva
Ukupno 24
1.9. lzdavanje ovjerenih Budzetska 4
prepisa i kopija sredstva
dokumenata iz arhivske Sektor za Kreditna
grade po zahtjevima zastitu sredstva i
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stranaka, rad sa [, I, i | lzdavanje prepisa kopija arhivske Sredstva i
strankama (pravna i fizicka A\ dokumenata za 120 grade u NE EU
lica) stranaka Arhivu Ostale
donacije i
Ostala
sredstva )
Ukupno 4
Budzetska
2
sredstva
Izadavanje saglasnosti i Sektor za Kreditna
_ _ misljenja na Listu pravne, sredstva )
2.1. |zdavanje saglasnosti kategorija x 25 finansijske Sredstva
za primjenu List kategorija | | 1 ji1i | saglasnosti poslove i NE |EU "
reglstraturvrle grgde sa \V; zastitu Ostale
rokovima Cuvanja arhivske donacije -
grade van Ostala
Arhiva sredstva )
Ukupno 2
Sacinjavanje 155 Sektor za Budzetska | 17
zapisnika o unistenju pravne, sredstva
bezvrijedne registraturne | finansijske Kreditna -
grade, izdavanje 155 poslove i NE sredstva
rieSenja o unistenju zastitu Sredstva -
. [, II, 1i | bezvrijedne registraturne arhivske EU
ﬁ.Z. ngb'ranjef A\ grad’eJ grade van Ostale -
g:aaz(\j/;ue ne registraturne Arhiva donacije
Ostala -
sredstva
Ukupno 17
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Prijem 155 arhivskih Sektor za Budzetska
[, I, 117 | knjiga pravne, sredstva
\Y finansijske Kreditna
poslove i sredstva
zastitu Sredstva
arhivske NE EU
2.3. Prijem arhivskih grade van Ostale
knjiga Arhiva donacije
Ostala
sredstva
Ukupno
Budzetska
Pruzanje stru¢ne pomoci Sektor za sredstva
organima uprave, pravne, Kreditna
L . sluzbama za upravu i finansijske sredstva
2.4. Pruzanje strucne pravnim i fizikim licima poslove i Kreditna
pomoci organima uprave, (davanje misljenja, zastitu NE | sredstva
sluzbama za upravu i instrukcija, obavjestenja, arhivske Ostale
pravnim i fizickim licima uputstava) x 60 stranaka | grade van donacije
Arhiva Ostala
sredstva
Ukupno
Leni Sektor za Budzetska
2.5.v\/rsenje neposrednog pravne, sredstva
stk;uclrjog. nadzc|>ra u finansijske Kreditna
obavijanju posiova - poslove i sredstva
arhiviranja, Cuvanja, 40 strucnih nadzora o -
zastite i stru¢nog za_stltu Arzrelin
N . . , arhivske sredstva
odrzavanja registraturne i
arhivske grade koja se grade_ van Ostale__
Arhiva donacije
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nalazi kod stvaraoca i Ostala i
imaoca sredstva
Ukupno 5
- Izrada godisnjeg
obracuna za 2023. godinu | Sektor za Budzetska
- Izrada kvartalnih planova pravne, NE sredstva 445
i izvjestaja finansijske Kreditna
- lzrada  mjeseénih | poslove i sredstva )
operativnih planova zastitu Sredstva
-Vodenje evidencije arhivske EU i
ulaznih i izlaznih fakura, | grade van Ostale
izdatih narudzbenica, Arhiva donacije )
putnih naloga,naloga za Ostala
2.6. Rukovodenije, isplatu, naloga za naplatu sredstva .
racunovodstveni, -VrSenje poslova koji se
financijski i blagajnicki ticu prijema  kontole,
poslovi knjizenja i llikvidacije
knjigovodstvene
dokumentacije i priprema
zahtieva za unos u
trezorsku aplikaciju
-Redovno vrSenje Ukupno 445
obracuna placa, naknada i
drugih naknada
zaposlenim

-Pripremljeni i dostavljeni
izvjestaji koji su trazeni od
Federalnog zavoda za
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statistiku, kao [
blagajnickih izvjestaja
- GIP i MIP

-Priprema okvirnog
budzeta za period 2022 -
2024 godina

- Priprema izjave o0
fiskalnoj odgovornosti

-u sluCaju potrebe rad na
izmjeni i dopuni Budzeta
za 2023. godinu, kao i

vrSenje dodatnih
raspodjela budzetskih
sredstava

- Priprema izjave o
fiskalnoj odgovornosti |
izvieStaja o finansijskom
upravljanju i kontroli
-Vrdenje materijalnog
knjigovodstva materijala,
sitnog inventara i auto
guma

- Uraden godisnji popis i
knjizenje prema izvjestaju
centralne komisije

- VrSenje vanjskih revizija

2.7. Pravni poslovi (radni
odnosi, normativni akti),
odrZavanje

- UcCestvovanje u izradi
prednacrta, nacrtai
prijedloga propisa i akata
iz nadleznosti Arhiva

- UcCestvovanje u izradi
izmjena i dopuna tih

Sektor za
pravne,
finansijske
poslove i
zastitu

NE

Budzetska
sredstva

Kreditna
sredstva

Sredstva
EU
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propisa, te redovno prati

propise

-Priprema prijedloga
akata koji se dostavljaju
na upit Vlade,
ministarstava i  drugih
organa i tjela Vlade

Federacije a koji se
odnose na rad Arhiva ili su
u nadleznosti Arhiva

- Priprema rjeSenja koja
se odnose na se odnose
na ostavrivanje prava iz
radnopravnog odnosa
-Priprema godisSnjeg plana

koristenja godisnjih
odmora

-Priprema godisnjeg plana
edukacije drzavnih

sluzbenika i namjestenika
-Vodenje evidencije iz
registra drzavnih
sluzbenika i dostava
podataka Agenciji za
drzavnu sluzbu

-Priprema  odgovora i
izjaSnjenja na podneske i
druge akte kod zastupanja
Arhiva u sudskim i drugim
postupcima

arhivske
grade van
Arhiva

Ostale
donacije

Ostala
sredstva

Ukupno
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Budzetska 30
-Priprema i pracenje | Sektor za NE sredstva
realizacije plana javnih pravne, Kreditna
nabavki, dono3enje | finansijske sredstva )
2.8. Provodenje postupka odluka o pokretan_ju_ posloye [ Sredstva i
javnih nabavki postupka javnih nabavki i zastitu EU
odluka o izboru ponudaca arhivske Ostale
ili o poniStenju pokrenutog | grade van donacije )
postupka javnih nabavki Arhiva Ostala
- priprema ugovora i sredstva )
pracenje realizacie istih Ukupno 30
Budzetska
sredstva
Kreditna
sredstva )
Sredstva i
Ukupno za programe (mjere) 1. i 2. EU
Ostale
donacije )
Ostala
sredstva )
Ukupno 574

B2. Aktivnosti/projekti kojim se realizuju programi (mjere) iz tabele Al.

Napomena:

! Program (mjera), naziv strateSkog dokumenta, oznaka strateskog cilja, prioriteta i mjere, prenose se iz trogodi$njeg plana
rada.

2PJI status se unosi samo za projekte iz Programa javnih investicija i to za kandidovane projekte se unosi (K); za odobrene
projekte se unosi (O); za projekte koji su u implementaciji unosi se (l).

3Vlada FBiH/vlada kantona /nacelnik/gradonacelnik JLS usvaja (Da / Ne).

U tabelu B2 dodaje se onoliko redova koliko je programa (mjera) u sklopu glavnog programa, odnosno pojedinacnih
aktivnosti/projekata u sklopu svakog programa.
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B3. Plan izrade propisa po programima (mjerama)

Redni
broj

Dalije
potrebno
uskladivanje
sa pravnim
naslijedem
EU

Planirani
Naziv propisa rok za Predlaga¢ propisa
pripremu

Razlozi za
donosenje

Program (mjera) 1. organa uprave (nhavesti naziv iz trogodisnjeg — godisnjeg plana rada)

A. Propisi za koje se nece provoditi sveobuhvatna procjena uticaja

B. Propisi za koje ¢e se provoditi sveobuhvatna procjena uticaja

Program (mjera) 2. organa uprave (navesti naziv iz trogodisnjeg — godisnjeg plana rada)

A. Propisi za koje ¢e se necée provoditi sveobuhvatna procjena uticaja

B. Propisi za koje ¢e se provoditi sveobuhvatna procjena uticaja

VD Direktor

mr.sci. Hajrudin Cuprija
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