ARHIV FEDERACIJE

PRAVILNIK

o uslovima i nacCinu koristenja arhivske grade

Sarajevo, april 2021. godine



U skladu sa c¢lanom 25. stav 2. Zakona o arhivskoj gradi Federacije Bosne i Hercegovine
(“Sluzbene novine Federacije Bosne | Hercegovine” direktor Arhiva Federacijedonosi

PRAVILNIK

O USLOVIMA | NACINU KORISTENJA ARHIVSKE GRADE

| - OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim pravilnikom ureduju se uslovi i nacin koriStenja arhivske grade i biblioteckog fonda u
Arhivu Federacije (u daljem tekstu: Arhiv), postupak podnoSenja zahtjeva za koriStenje, uslovi,
nacin i ograni¢enja u pogledu koristenja, postupak izdavanja uvjerenja i obaveza Arhiva.

Il - PRAVO KORI§TENJA, DOSTUPNOST, USLOVI | NACIN KORISTENJA
Clan 2.
(Pravo koristenja)

(1) Arhivsku gradu i bibliotecki fond koji se nalaze u Arhivu mogu koristiti sva zainteresovana
lica pod jednakim uslovima i na nacin utvrden zakonima i ovim pravilnikom.

(2) Koristenjem arhivske grade smatra se upotreba nauéno-informativnih sredstava o arhivskoj
gradii arhivske grade bez obzira na kojem je nosacu zapisa zapisana.

(3) Arhivska grada mozZe se koristiti u sluzbene ili kulturne svrhe, za naucna i strucna
istraZivanja, potrebe publikovanja, nastave, za izloZbe, za ostvarivanje ili zastitu li¢nih prava i
druge drustvene potrebe.

(4) Uslovi i nacin koristenja arhivske grade odnose se na sve fondove i zbirke kako  javne tako
i privatne, koji su putem darovanja, otkupom ili na drugo nacin deponovani ili povjereni Arhivu
na brigu i cuvanje.

(5) Arhiv u okviru svoje djelatnosti, a u skladu sa Zakonom o arhivskoj gradi (u daljem tekstu:
Zakon), na zahtjev korisnika izdaje uvjerenja, potvrde, prepise, fotokopije i druge vrste isprava o
¢injenicama koje se nalaze u arhivskoj gradi koja je u vlasnistvu Arhiva.



Clan 3.
(Dostupnost arhivske grade)

(1) Javna arhivska grade u pravilu je dostupna za koristenje nakon isteka roka od 30 godina od
dana nastanka.

(2) Javna arhivska grada dostupna je za korisStenje i prije isteka roka od 30 godina od dana
nastanka ako to odobri njen stvaralac.

(3) Javna arhivska grada koja sadrZi podatke koji se odnose na odbranu zemlje,
nacionalnu sigurnost, unutrasnje poslove i rad politickih organizacija, kao i privredne i druge
interese drzave, Cijim bi objavljivanjem mogla da nastupi Steta po drZavne interese i
nacionalnu sigurnost, dostupna je za koriStenje po isteku roka od 50 godina od dana nastanka
ako posebnim propisom nije drugacije odredeno.

(4) Javna arhivska grada koja sadrzi podatke o li¢nosti (maticne knjige, licna i personalna
dosijea, historija bolesti i medicinska dokumentacija, poreska i finansijska dokumentacija,
sudska dokumentacija i drugo), dostupna je za koriStenje nakon isteka roka od 70 godina od
dana nastanka, odnosno 100 godina od rodenja lica na koje se odnosi.

(5) Javna arhivska grada iz stava (1) ovog ¢lana moze se koristiti i prije isteka utvrdenog roka
ukoliko za to da pristanak lice na koje se odnosi ili njegovi zakonski nasljednici, odnosno pravni
zastupnik, poslije smrti lica ili lice koje ima zakonom zasti¢eni interes.

(6) Prilikom predaje javne arhivske grade iz st. (3) i (4) ovog ¢lana, zapisnikom o primopredaji
arhivske grade utvrduje se rok dostupnosti i uslovi za njeno koristenje.

(7) Arhiv je duzan da korisnicima arhivske grade ucini dostupnim uslove i nacin koristenja te
grade.

Clan 4.
(Posebni uslovi koristenja)

(1) Ukoliko naucno-istrazivacke potrebe zahtijevaju, koriStenje arhivske grade prije isteka
predvidenog roka, Arhiv moZe odobriti koriStenja te grade, iako se nisu stekli uslovi iz ¢lana 3.
ovog pravilnika, na nacdin i pod uslovom da obezbijedi zastitu javnih interesa, odnosno
privatnosti, prava i interesa trecih lica u skladu sa zakonom o  zastiti licnih podataka.

(2) Javnu arhivsku gradu mogu koristiti bez ograni¢enja stvaraoci Cijim je radom ta grada
nastala, za svrhe zbog kojih je nastala, odnosno kojima je sluZila.

(3) Javna arhivska grada koja nije sredena, po pravilu se nedaje na koristenje.

(4) 1zuzetno, nesredena arhivska grada moze se dati na koristenje za naucno-istrazivacke svrhe
na nacin propisan za koristenje javne arhivske grade uz obavezno prisustvo ovlastenog
zaposlenika arhiva.



Clan 5.
(Davanje na koristenje)

(1) Ukoliko se arhivska grada koristi u sluzbene svrhe Arhiv po pravilu daje ovjerene kopije
dokumenata.

(2) Na koristenje se mogu davati i digitalne kopije javne arhivske grade.

(3) Javna arhivska grada moZe se koristiti i izvan Arhiva radi izlaganja na izlozbama, pod
uslovom da je osigurana.

Clan 6.
(Odobrenje za koristenje)
(1) Odobrenje za koristenje arhivske grade daje direktor Arhiva.

(2) Odobrenje za istrazivanje arhivske grade glasi na ime i ne moZze se prenijeti na drugo lice.

Clan 7.
(Nacin koristenja)
(1) Arhivska grada koja je predmet istrazivanja u pravilu se koristi u ¢itaonici Arhiva.

(2) Za koristenje arhivske grade korisnik podnosi pisani zahtjev na posebnom obrascu u koji se
obavezno upisuju liéni podaci, podaci o mjestu stanovanja, temi istraZivanja, odnosno druga
svrha koriStenja i arhivska grada koja se trazi za koriStenje. Struéno lice zaposleno u Arhivu
duzno je da lice koje Zeli koristiti arhivsku gradu upozna sa nac¢inom koristenja arhivske grade,
te pravilima rada ¢itaonice koja su propisana internim aktom Arhiva (prilog: obrazac zahtjeva za
koriStenje arhivske grade).

(3) Korisnici arhivske grade mladi od 18 godina moraju navesti ime mentora-profesora, naziv
Skole koju pohadaju i svrhu koristenja arhivske grade.

(4) Ukoliko se koristenje grade vrsi na zahtjev korisnika koji je pravno lice ili organ uprave, radi
postupanja u daljnjim sluzbenim radnjama ista se fotokopira i ovjerava od strane Arhiva
Federacije i dostavlja na nadlezno postupanije.

(5) Operativne poslove te usluge istrazivacima i korinicima arhivske grade obavljaju strucni
arhivski zaposlenici u skladu sa Pravilnikom o uslovima i nacinu koristenja arhivske grade.



Clan 8.
(Uskracivanje koristenja arhivske grade)

Direktor Arhiva ili drugo od strane direktora ovlasteno lie moZe uskratiti koriStenje arhivske
grade licu koje sa gradom nepravilno postupa, ugroZava njen integritet, zloupotrebljava
podatke ili ih koristi izvan konteksta, te se ne pridrzava Pravilnika o radu citaonice Arhiva.

Clan 9.
(Nacin postupanja sa arhivskom gradom)

Korisnik je obavezan pri koristenju arhivske i bibliotecke grade u ¢itaonici, ili izvan nje, postupati
sa gradom patzljivo, ne smije na gradu upisivati bilo kakve biljeske ili podvlaciti tekst, niti na bilo
koji nacin ostetiti gradu, niti poremetiti postojeéi red unutar spisa.

Clan 10.
(Odgovornost za pricinjenu Stetu pri koriStenju arhivske grade)

(1) Ako korisnik na bilo koji nacin osteti arhivsku gradu koja mu je data na koristenje, duzan je
nadoknaditi nastalu Stetu. Procjenu osteéene ili uniStene grade ¢e vrsiti  Komisija koju formira
direktor Arhiva.

(2) Za svaku Stetu i povredu nedijeg prava nastalu koristenjem arhivske grade, odgovara lice
kojem je odobreno koristenje grade, u skladu sa zakonom.

(3) Korisnik arhivske grade liéno je odgovoran u slucaju povrede odredaba Zakona o autorskim i
srodnim pravima ("Sluzbeni glasnik BiH", broj:63/10).

Clan 11.
(Obaveznost pribavljanja saglasnosti za publikovanje arhivske grade)

(1) Korisnik je obavezan u svojim radovima u kojima kao izvor koristi arhivsku gradu, pravilno
navesti naziv arhiva, arhivskog fonda ili zbirke i oznaku arhivske jedinice koristene grade.

(2) Korisnik je obavezan pribaviti saglasnost Arhiva za bilo kakvo publikovanje arhivske grade
koja je bila predmet istrazivanja korisnika arhivske grade.

(3) Korisnik je obavezan dostaviti Arhivu ¢ijom se arhivskom gradom koristio po jedan primjerak
svog strucnog ili nauénog rada, odnosno knjige koja je nastala na osnovu koristenja arhivske
grade



Clan 12.
(Zabrana izrade kopija pri koriStenju arhivske grade)

(1) Korisnicima nije dopusteno izradivati kopije naucno-informativnih  sredstava
(inventara,vodica, kataloga) kao ni kopije cijelih arhivskih fondova ili zbirki kao ni njihovih
vecih dijelova.

(2) Ukoliko je korisnik u svom zahtjevu naveo da mu je pri istraZivanju potrebno kopiranje
odredene grade, ovlasteno lice Arhiva isto odobrava, ogranicava ili u potpunosti uskracuje
ukoliko kopiranje Steti arhivskoj gradi. Kopiranje mozZe vrsiti isklju€ivo zaposlenik  Arhiva koji je
zaduZen za te poslove.

Clan 13.
(Pribavljanje odobrenja za koristenje grade u svrhu reklamiranja)

(1) Za koriStenje arhivske grade u svrhu reklamiranja, sticanja dobiti kao i za umnoZavanje ili
objavljivanje reprodukcija ili same arhivske grade, potrebno je traziti posebno odobrenje
Arhiva.

(2) Arhiv sudjeluje u dobiti ostvarenoj objavljivanjem reprodukcija ili arhivske grade iz stava (1)
ovog ¢lana, a prema posebnom ugovoru koji se sklapa sa korisnikom.

Clan 14.
(Koristenje arhivske grade za organizovanje izlozbe)

(1) O posudbi arhivske grade za izlozbe sklapa se pismeni ugovor kojim se utvrduju uslovi
posudbe i izlaganja, te vrijeme posudbe.

(2) Priredivac izlozbe obavezan je u katalogu i legendama uz izlozene dokumente naznaditi naziv
Arhiva, navesti naziv fonda ili zbirke i arhivske jedinice iz koje je grada posudena.

Clan 15.
(Obaveza postivanja odredbi Pravilnika

(1) Svi zapolenici Arhiva duzni su poStovati odredbe ovog pravilnika, kada je u pitanju nacin
koristenja arhivske grade.

(2) Ukolikko postupa protivno navedenim odredbama ¢ini tezu povredu radne obaveze koja je
regulisana odredbama Pravilnika o radu Arhiva.



Il - ZAVRSNE ODREDBE

Clan 16.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrsit ¢e se na nacin i po postupku koji vaZi za njegovo
donosenje.

Clan 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Broj: 01-02-1-480/21 DIREKTOR

Sarajevo, 22.04.2021. godine Admir Hadrovi¢



